
      

 

      

 

 

FEN EDEBİYAT FAKÜLTESİ İDARİ PERSONEL GÖREV DAĞILIMI 
          
                                                                                                                                                                                      

                                                                                                                                                                                                                                         
 

 

 

 

 

 

 

ADI SOYADI Görevi 

Erol CAN  Fakülte Sekreteri 

Sonay ÖZ (Sekreter) 
 

 Personel Yazı İşleri 

 Personel İşleri      

Fakülte Disiplin Kurulu Sekretaryası. 

 Arşiv Sorumlusu (Yazı işleri arşivi) 

 Fakülte Sekreterinin vereceği diğer görevleri yürütmek.  

Mesude KOZANOĞLU (Bilg. 
İşletmeni) 

 Yazı İşleri 

 Kurullar Sekretaryası (Fakülte Kurulu, Fakülte Yönetim Kurulu) 

 Arşiv Sorumlusu (Yazı işleri arşivi) 

 BAP Sekreterliği 

Fakülte Sekreterinin vereceği diğer görevleri yürütmek. 

Saaded ÇITLAK (Bilg. İşletmeni) 
 

 Fakülte Mutemedi 

 Tahakkuk İşleri 

 Fakülte Sekreterinin vereceği diğer görevleri yürütmek. 

Hicran ŞAHİN (Şef) 
 

 Ayniyat İşleri 

 Satın alma İşleri 

 Fakülte Sekreterinin vereceği diğer görevleri yürütmek. 

 
İsmail ÇAKIR (Bilg. İşletmeni) 

 
 

 Öğrenci İşleri  

 Arşiv Sorumlusu (Öğrenci işleri arşivi) 

Fakülte Sekreterinin vereceği diğer görevleri yürütmek. 

Yunus Emre GÖKLÜ (Memur) 

 Öğrenci İşleri  

.  Fakülte evrak kuryesi. 

 Fakülte Sekreterinin vereceği diğer görevleri yürütmek. 

Mehmet AKGÜN ( Bilg. İşletmeni) .  Bölüm Sekreterliği (Tüm bölümler) 

 Fakülte Sekreterinin vereceği diğer görevleri yürütmek. 

- 

 Yangın Ve Doğal Afetler Konuları Sorumlusu 

 Fakülte Teknisyeni 

 Bina İçi İdari Hizmetler  

 Bina ve Çevre Bakım Onarım Amirliği 

 Fakülte Sekreterinin vereceği diğer görevleri yürütmek. 


